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„AKADEMIA FOTOGRAFII”

ZASADY OBOWIĄZUJĄCE W „AKADEMII FOTOGRAFII”
w zakresie wzajemnego szacunku, ochrony godności oraz odpowiedzialnego

zachowania
podczas Zajęć i wszelkich aktywności związanych z nauką

Wersja obowiązująca od dnia 15 sierpnia 2026 r.

§ 1. Cel, charakter i zakres obowiązywania
1. Niniejsze Zasady określają standardy wzajemnego szacunku, ochrony godności, poszanowania granic 

osobistych, bezpieczeństwa oraz odpowiedzialnego zachowania w Placówce Kształcenia Ustawicznego 
„Akademia Fotografii”, prowadzonej przez Fundację Kolegium Sztuk Wizualnych („FKSW”).

2. Zasady obowiązują Słuchaczy, Słuchaczy Studium, małoletnich Słuchaczy, małoletnich Słuchaczy 
Studium, Kandydatów, uczestników kursów, warsztatów, Studium, konsultacji, plenerów i wydarzeń, a 
także Wykładowców, Współpracowników, Modeli, wolontariuszy, praktykantów, gości oraz inne osoby 
uczestniczące w działaniach FKSW.

3. Zasady stosuje się podczas Zajęć stacjonarnych i zdalnych, w studiu, pracowniach, ciemni, salach 
komputerowych, plenerze i innych miejscach realizacji Programu, a także w komunikacji elektronicznej, 
grupach internetowych, mediach społecznościowych, wyjazdach, wystawach, konkursach i projektach 
pozostających w bezpośrednim związku z „Akademią Fotografii”.

4. Zasady stanowią Dokument powiązany ze Statutem „Akademii Fotografii”, właściwą Umową, 
Regulaminem świadczenia usług, Programem i Planem Zajęć, Standardami Ochrony Małoletnich, 
Zasadami Postępowania „Akademii Fotografii” w przypadku zgłoszenia naruszenia granic lub zachowań
o charakterze seksualizującym, Polityką prywatności, Informacją o cookies i podobnych technologiach 
oraz szczegółowymi instrukcjami bezpieczeństwa. Nie zastępują tych dokumentów ani bezwzględnie 
obowiązujących przepisów prawa.

5. W razie rozbieżności stosuje się w pierwszej kolejności bezwzględnie obowiązujące przepisy prawa; 
następnie Statut w sprawach ustrojowych, oświatowych, bezpieczeństwa i statusu Słuchacza; w 
sprawach cywilnoprawnych, finansowych i odpowiedzialności kontraktowej – właściwą Umowę i 
szczegółową ofertę, a następnie Regulamin. Standardy Ochrony Małoletnich i Zasady Postępowania 
mają pierwszeństwo jako dokumenty szczególne w zakresie objętym ich regulacją.

6. Zasady nie służą ingerowaniu w życie prywatne. Mogą jednak mieć zastosowanie do zachowania poza 
siedzibą i godzinami Zajęć, jeżeli pozostaje ono w bezpośrednim związku z nauką, współpracą lub 
wydarzeniem FKSW i realnie wpływa na bezpieczeństwo, godność, prywatność albo możliwość udziału 
innych osób w Zajęciach.

7. Nazwą własną niniejszego dokumentu jest „Zasady Obowiązujące w «Akademii Fotografii» w zakresie 
wzajemnego szacunku, ochrony godności oraz odpowiedzialnego zachowania podczas Zajęć i 
wszelkich aktywności związanych z nauką”. W Dokumentach powiązanych stosuje się wyłącznie tę 
nazwę.

8. RODO – należy przez to rozumieć rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych.

§ 2. Podstawowe standardy wzajemnego szacunku
1. Każda osoba ma prawo do bezpieczeństwa, poszanowania godności, prywatności, wizerunku, 

integralności fizycznej i psychicznej oraz do nauki lub wykonywania zadań w środowisku wolnym od 
przemocy, poniżania, dyskryminacji, molestowania, nękania i odwetu.

2. Wszystkie osoby są zobowiązane do zachowania profesjonalizmu, uważności i szacunku, 
komunikowania się w sposób rzeczowy oraz reagowania na wyraźnie lub czytelnie komunikowane 
granice innych osób.
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3. Niedopuszczalne jest wykorzystywanie przewagi wynikającej w szczególności z funkcji Wykładowcy, 
pozycji zawodowej, wieku, doświadczenia, zależności organizacyjnej, dostępu do ocen, rekomendacji, 
zleceń, sprzętu, pomieszczeń, Modeli lub możliwości publikacji prac.

4. Różnice zdań, krytyka artystyczna oraz ocena pracy są dopuszczalne, jeżeli odnoszą się do utworu, 
sposobu wykonania zadania albo efektów kształcenia, są rzeczowe, proporcjonalne i nie naruszają 
godności autora ani innych osób.

5. Nikt nie może być zmuszany do uczestnictwa w ćwiczeniu, które nie wynika z Programu, narusza jego 
godność, przekracza wcześniej zakomunikowane granice albo stwarza nieakceptowalne zagrożenie. 
Odmowa udziału powinna zostać zgłoszona Wykładowcy lub Dyrektorowi; w miarę możliwości FKSW 
zapewnia równoważne zadanie edukacyjne.

§ 3. Zgoda i granice osobiste
1. Zgoda oznacza dobrowolne, świadome, konkretne i jednoznaczne przyzwolenie na określone działanie. 

Może zostać ograniczona do wybranego zakresu i w każdym czasie wycofana, także w trakcie działania.

2. Milczenie, brak sprzeciwu, wcześniejsza zgoda, pozostawanie w relacji koleżeńskiej lub zawodowej, 
udział w poprzednich sesjach ani przyjęcie zaproszenia na Zajęcia nie oznaczają zgody na dotyk, 
fotografowanie, nagrywanie, publikację, kontakt prywatny lub inne działanie.

3. Osoba odmawiająca zgody na działanie wykraczające poza wcześniej uzgodniony zakres albo 
wycofująca zgodę na bieżące działanie nie ma obowiązku uzasadniania decyzji i nie może być z tego 
powodu poddana odwetowi, z zastrzeżeniem obiektywnych skutków niemożności wykonania 
określonego elementu Programu lub odrębnie uzgodnionego świadczenia.

4. Każdy jest zobowiązany niezwłocznie przerwać działanie, jeżeli druga osoba wyraża sprzeciw słowami, 
gestem, zachowaniem, sygnałem bezpieczeństwa albo w inny czytelny sposób.

5. Zgoda na udział w Zajęciach nie oznacza automatycznej zgody na utrwalenie lub rozpowszechnianie 
wizerunku, głosu, wypowiedzi, danych ani informacji o życiu prywatnym.

6. Pojęcie zgody użyte w niniejszym paragrafie dotyczy granic osobistych i udziału w konkretnym działaniu.
Nie zastępuje podstawy przetwarzania danych osobowych, zezwolenia na rozpowszechnianie 
wizerunku, licencji autorskiej ani oświadczenia dotyczącego wykonania lub rozwiązania Umowy; 
kwestie te określają właściwe przepisy i Dokumenty powiązane.

§ 4. Przestrzeń osobista i kontakt fizyczny
1. Niedopuszczalny jest niechciany dotyk, blokowanie drogi, osaczanie, uporczywe zbliżanie się, 

naruszanie przestrzeni osobistej albo inne zachowanie powodujące uzasadnione poczucie zagrożenia 
lub dyskomfortu.

2. Kontakt fizyczny związany z realizacją zadania, w szczególności poprawianie pozy, stroju, włosów, 
makijażu, charakteryzacji lub ustawienia Modela, może nastąpić wyłącznie po wyjaśnieniu celu i 
uzyskaniu zgody osoby, której dotyczy.

3. W miarę możliwości wskazówki powinny być przekazywane słownie, za pomocą demonstracji na sobie, 
manekinie lub innym bezpiecznym sposobem niewymagającym dotykania drugiej osoby.

4. Niedopuszczalne są żarty, zabawy, polecenia lub ćwiczenia wymagające kontaktu fizycznego, które nie 
wynikają z Programu albo mogą naruszać godność, prywatność lub poczucie bezpieczeństwa.

§ 5. Zachowania seksualizujące, molestowanie i treści intymne
1. Za niedopuszczalne uznaje się każde niepożądane zachowanie o charakterze seksualnym lub odnoszące 

się do płci, ciała, intymności albo seksualności, którego celem lub skutkiem jest naruszenie godności, 
wywołanie presji, zawstydzenia lub lęku albo stworzenie zastraszającej, wrogiej, poniżającej lub 
uwłaczającej atmosfery.

2. W szczególności zabronione są:

1) seksualne propozycje, aluzje, komentarze, pytania lub żarty;

2) komentowanie ciała, wyglądu, ubioru, atrakcyjności albo życia intymnego w sposób nieuzasadniony 
dydaktycznie lub niepożądany;

3) gesty, spojrzenia, dźwięki, wiadomości, memy, zdjęcia, nagrania lub inne komunikaty o podtekście 
seksualnym;
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4) pokazywanie lub przesyłanie treści erotycznych, pornograficznych albo seksualizujących bez wyraźnej 
podstawy dydaktycznej, wcześniejszej informacji i odpowiednich zabezpieczeń;

5) uzależnianie oceny, rekomendacji, udziału w projekcie, dostępu do sprzętu, zlecenia albo innej korzyści od 
zachowania o charakterze osobistym lub seksualnym;

6) kontynuowanie zachowania po odmowie, wycofaniu zgody albo zakomunikowaniu dyskomfortu.

3. Programowo uzasadniona praca z ciałem pełnoletniego Modela, w tym akt artystyczny, nie stanowi sama 
w sobie naruszenia Zasad, jeżeli została wcześniej zapowiedziana, wynika z Programu, odbywa się 
zgodnie z prawem, z poszanowaniem godności i granic Modela oraz przy świadomej zgodzie osób 
bezpośrednio uczestniczących.

4. Niedopuszczalne jest organizowanie z udziałem małoletniego pozowania nagiego, częściowo nagiego, w 
bieliźnie albo w sposób seksualizujący.

§ 6. Równe traktowanie, dostępność i zakaz poniżania
1. Niedopuszczalne jest nierówne, obraźliwe albo poniżające traktowanie ze względu na cechy lub sytuację 

danej osoby, w szczególności płeć, wiek, niepełnosprawność, stan zdrowia, pochodzenie, narodowość, 
kolor skóry, język, religię, wyznanie, światopogląd, orientację seksualną, tożsamość płciową, sytuację 
rodzinną lub materialną.

2. Zabronione są wyzwiska, groźby, zastraszanie, ośmieszanie, publiczne upokarzanie, uporczywe 
ignorowanie, wykluczanie z grupy, rozpowszechnianie plotek, celowe utrudnianie udziału w Zajęciach 
oraz agresja fizyczna lub słowna.

3. Równe traktowanie nie wyklucza racjonalnego dostosowania warunków udziału do indywidualnych 
potrzeb, w szczególności wynikających z niepełnosprawności, stanu zdrowia, wieku lub potrzeb 
małoletniego.

4. Osoba potrzebująca dostosowania może zgłosić FKSW niezbędne ograniczenia funkcjonalne bez 
ujawniania szerszych informacji medycznych, niż jest to konieczne. Informacje te są traktowane poufnie
i wykorzystywane wyłącznie do ustalenia bezpiecznego sposobu udziału.

5. Należy respektować dostępne trasy komunikacyjne w PKiN, urządzenia podnośne, windy i przejścia oraz 
nie zastawiać ich sprzętem, bagażem ani elementami scenografii. Informacja o dostępnej toalecie na 
parterze przy ciągu windowym jest przekazywana osobie, dla której ma to znaczenie.

§ 7. Modele, stylizacja i ochrona wizerunku
1. Model jest uczestnikiem Zajęć posiadającym pełne prawo do godności, bezpieczeństwa, prywatności i 

decydowania o granicach pozowania, stroju, kontaktu fizycznego oraz sposobu utrwalania wizerunku.

2. Polecenia kierowane do Modela muszą być związane z Programem i ustalonym charakterem sesji. 
Niedopuszczalne jest nakłanianie Modela do dodatkowego zakresu pozowania, rozebrania się, zmiany 
stylizacji albo kontaktu fizycznego bez uprzedniego uzgodnienia i dobrowolnej zgody.

3. Słuchacz wykonuje zdjęcia lub nagrania Modela wyłącznie w ramach Zajęć, zgodnie z poleceniami 
Wykładowcy, warunkami umowy z Modelem oraz informacją o dozwolonym zakresie wykorzystania 
utworów.

4. Utwory zawierające wizerunek Modela zapewnionego przez FKSW mogą być wykorzystywane wyłącznie 
w zakresie udzielonego zezwolenia, zasadniczo do budowy własnego portfolio Słuchacza. Publikacja 
komercyjna, reklama, sprzedaż, sublicencjonowanie, udział w bankach zdjęć, konkursach 
wymagających szerokiej licencji albo inne wykorzystanie wymaga odrębnej zgody właściwej osoby i 
FKSW, jeżeli wynika to z obowiązujących dokumentów.

5. Niedopuszczalne jest oznaczanie Modela, ujawnianie jego danych, kontaktowanie się z nim w celach 
prywatnych lub komercyjnych albo proponowanie prywatnych sesji z wykorzystaniem danych 
pozyskanych podczas Zajęć, jeżeli Model nie wyraził na to odrębnej zgody.

6. Przebieralnie, sanitariaty, wydzielone miejsca zmiany stroju i strefy przygotowania Modela są strefami 
szczególnej prywatności. Fotografowanie, filmowanie, nagrywanie dźwięku, podgląd lub transmisja z 
tych stref są zabronione.
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§ 8. Fotografowanie, nagrywanie, publikacja i sztuczna inteligencja
1. Utrwalanie wizerunku, głosu, wypowiedzi albo zachowania innej osoby wymaga poszanowania jej 

prywatności oraz zgodności ze Statutem, właściwą Umową, Regulaminem, Programem, Polityką 
prywatności, instrukcjami Zajęć, zezwoleniem Modela i innymi Dokumentami powiązanymi.

2. Zgoda na wykonanie zdjęcia lub nagrania nie jest równoznaczna ze zgodą na publikację, przesłanie 
osobom trzecim, wykorzystanie reklamowe, trenowanie modelu sztucznej inteligencji ani inne 
rozpowszechnianie lub przetwarzanie.

3. Rejestrowanie Zajęć przez uczestnika, w tym nagrywanie wykładu, prezentacji, ekranu prowadzącego, 
materiałów dydaktycznych lub innych osób, wymaga uprzedniej zgody FKSW oraz zgody osób, których 
wizerunek, głos, wypowiedź, utwór lub dane mają zostać utrwalone. Dozwolone notatki i fotografie 
pomocnicze nie mogą naruszać praw autorskich, danych osobowych ani prywatności innych osób.

4. Zabronione jest tworzenie lub rozpowszechnianie materiałów zmanipulowanych, fotomontaży, 
deepfake’ów, klonów głosu lub innych przeróbek, które ośmieszają, seksualizują, zniesławiają, 
podszywają się pod inną osobę albo mogą wprowadzać w błąd co do jej wypowiedzi lub zachowania.

5. Wykorzystanie narzędzi sztucznej inteligencji w pracy zaliczeniowej powinno być zgodne z poleceniem 
Wykładowcy i zasadami danego zadania. Niedopuszczalne jest przedstawianie jako własnej pracy 
materiału wygenerowanego lub istotnie przetworzonego przez AI bez wymaganego oznaczenia.

§ 9. Prywatność, dane osobowe, monitoring i cookies
1. Dane kontaktowe, listy uczestników, adresy e-mail, numery telefonów, informacje o zdrowiu, 

ograniczeniach, ocenach, frekwencji, sytuacji osobistej i zgłoszeniach naruszeń mogą być 
wykorzystywane wyłącznie w oznaczonym celu i na właściwej podstawie prawnej, zgodnie z RODO, 
ustawą z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz Polityką prywatności, i nie mogą być 
rozpowszechniane bez podstawy prawnej.

2. Zabronione jest fotografowanie dokumentów, list obecności, ekranów, korespondencji, danych 
logowania, kodów dostępu, identyfikatorów, danych płatniczych lub innych informacji niezwiązanych z 
zadaniem dydaktycznym.

3. FKSW może stosować Monitoring wizyjny wyłącznie wtedy, gdy jest to niezbędne do zapewnienia 
bezpieczeństwa osób lub ochrony mienia, po spełnieniu warunków określonych w ustawie z dnia 14 
grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe, RODO, ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych 
osobowych, Statucie i Regulaminie. Monitoring rejestruje wyłącznie obraz, bez dźwięku, a obszary 
monitorowane są oznaczone.

4. Monitoring co do zasady nie obejmuje pomieszczeń, w których odbywają się Zajęcia dydaktyczne. 
Objęcie pracowni dydaktycznej Monitoringiem jest dopuszczalne wyłącznie wyjątkowo, gdy jest 
niezbędne ze względu na istniejące zagrożenie, środki mniej ingerujące są niewystarczające, a 
zastosowane rozwiązania nie naruszają godności ani innych dóbr osobistych, w szczególności 
uniemożliwiają rozpoznanie osób przebywających w pracowni.

5. W pracowni objętej Monitoringiem kamery kieruje się przede wszystkim na wejścia i wydzielone strefy 
przechowywania, wydawania lub odkładania sprzętu; stosuje się ograniczenie pola widzenia, maski 
prywatności lub inne rozwiązania wyłączające obszary niezwiązane z celem Monitoringu. Nagrania nie 
służą stałej ocenie pracy twórczej ani jakości pracy Wykładowców i Współpracowników.

6. Monitoring nie może obejmować sanitariatów, przebieralni, miejsc zmiany stroju, stref przygotowania 
Modela ani sytuacji intymnych. Podczas aktu, częściowej nagości lub pozowania w bieliźnie Model i 
strefa intymna pozostają poza kadrem albo kamera zostaje wyłączona.

7. Każda osoba ma obowiązek respektować oznaczenia Monitoringu i nie może samowolnie przestawiać, 
uszkadzać ani wyłączać kamer. Potrzebę zastosowania dodatkowego ograniczenia pola widzenia, maski
prywatności lub wyłączenia urządzenia zgłasza się Wykładowcy lub Koordynatorowi; decyzję podejmuje
FKSW zgodnie z procedurą i przepisami prawa.

8. Korzystając z Portalu, formularzy i systemów Akademii, użytkownik powinien zapoznać się z Polityką 
prywatności oraz Informacją o cookies i podobnych technologiach. Opcjonalne cookies analityczne, 
funkcjonalne i marketingowe mogą być uruchamiane wyłącznie zgodnie z RODO, ustawą z dnia 12 lipca 
2024 r. – Prawo komunikacji elektronicznej oraz wyborem dokonanym w panelu zgód; wycofanie zgody 
jest możliwe przez ustawienia cookies.
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9. Nie wolno omijać zabezpieczeń Portalu, podszywać się pod inną osobę, udostępniać własnych danych 
logowania, przejmować cudzej sesji, instalować nieuprawnionego oprogramowania ani wykorzystywać 
infrastruktury FKSW do działań bezprawnych.

§ 10. Komunikacja elektroniczna i Zajęcia zdalne
1. Komunikacja związana z Zajęciami powinna odbywać się w sposób profesjonalny, za pomocą kanałów 

wskazanych lub zaakceptowanych przez FKSW, z poszanowaniem godzin i zasad organizacyjnych.

2. Niedopuszczalne jest uporczywe wysyłanie niechcianych wiadomości, żądanie natychmiastowej 
odpowiedzi poza ustalonymi godzinami, przesyłanie treści naruszających Zasady ani wykorzystywanie 
danych kontaktowych pozyskanych w związku z Zajęciami do celów prywatnych lub handlowych bez 
zgody.

3. Linki i dane dostępowe do Zajęć zdalnych są przeznaczone wyłącznie dla uprawnionych uczestników. Nie
wolno ich przekazywać osobom trzecim ani umożliwiać uczestnictwa osobie niezgłoszonej.

4. Podczas Zajęć zdalnych obowiązują te same standardy godności, prywatności i bezpieczeństwa co 
podczas Zajęć stacjonarnych. Zabronione jest nagrywanie ekranu, dźwięku, czatu lub uczestników bez 
wyraźnego zezwolenia.

5. Uczestnik powinien zadbać, aby widoczny w kamerze lub słyszalny w mikrofonie obszar nie ujawniał 
danych lub wizerunku osób trzecich bez ich zgody. Mikrofon należy wyciszać, gdy nie jest używany, 
jeżeli wymaga tego organizacja Zajęć.

6. W kontaktach z osobami małoletnimi stosuje się wyłącznie kanały i zasady określone w Standardach 
Ochrony Małoletnich.

§ 11. Bezpieczeństwo, porządek i substancje zabronione
1. Każda osoba jest zobowiązana przestrzegać poleceń Wykładowcy, Koordynatora, Dyrektora, ochrony 

budynku lub służb, jeżeli są wydawane w celu ochrony życia, zdrowia, godności, danych albo mienia.

2. Na terenie Placówki i podczas aktywności organizowanych przez FKSW zabrania się palenia wyrobów 
tytoniowych, używania papierosów elektronicznych, podgrzewaczy i innych urządzeń objętych zakazem,
z uwzględnieniem ustawy z dnia 9 listopada 1995 r. o ochronie zdrowia przed następstwami używania 
tytoniu i wyrobów tytoniowych, a także wnoszenia i spożywania alkoholu.

3. Zabrania się posiadania, udostępniania lub zażywania środków odurzających, substancji 
psychotropowych, nowych substancji psychoaktywnych, środków zastępczych i innych substancji 
ograniczających zdolność bezpiecznego uczestnictwa, z uwzględnieniem ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. 
o przeciwdziałaniu narkomanii.

4. Osoba znajdująca się pod wpływem alkoholu lub substancji psychoaktywnej albo zachowująca się w 
sposób wskazujący na niezdolność do bezpiecznego udziału może nie zostać dopuszczona do Zajęć, 
zostać odsunięta od ćwiczenia lub zobowiązana do opuszczenia terenu.

5. Zabrania się wnoszenia broni, amunicji, materiałów wybuchowych, pirotechnicznych, zapalających, 
toksycznych, żrących, promieniotwórczych, biologicznie niebezpiecznych oraz innych przedmiotów lub 
substancji mogących stworzyć zagrożenie, chyba że ich użycie zostało wcześniej zatwierdzone przez 
FKSW jako element Programu i podlega szczególnej procedurze.

6. Zabrania się używania otwartego ognia, dymu scenicznego, paliw, gazów technicznych, aerozoli, 
rozpuszczalników, ostrych narzędzi albo innych potencjalnie niebezpiecznych materiałów bez 
uprzedniej zgody FKSW, oceny ryzyka i zapewnienia właściwego nadzoru.

7. W przypadku zauważenia pożaru, dymu, zapachu gazu, niebezpiecznego przedmiotu, awarii instalacji 
albo innego zagrożenia należy przerwać czynność, ostrzec osoby w pobliżu, powiadomić Wykładowcę 
lub ochronę i stosować się do poleceń. W razie bezpośredniego zagrożenia należy zadzwonić pod 
numer 112.

§ 12. Rekwizyty i repliki broni
1. Status prawny broni, amunicji, broni pozbawionej cech użytkowych, broni pneumatycznej, alarmowej, 

gazowej, czarnoprochowej oraz innych przedmiotów podlegających szczególnej regulacji ocenia się z 
uwzględnieniem ustawy z dnia 21 maja 1999 r. o broni i amunicji oraz innych właściwych przepisów.
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2. Na Zajęciach fotograficznych lub filmowych mogą być używane zapewnione albo zatwierdzone przez 
FKSW trwale nieaktywne Rekwizyty imitujące broń, jeżeli są potrzebne do realizacji Programu i spełniają
wymagania Statutu, Regulaminu oraz procedury bezpieczeństwa.

3. Słuchacz, Model ani gość nie może samodzielnie wnosić własnej repliki, atrapy, broni pneumatycznej, 
gazowej, alarmowej, hukowej, czarnoprochowej ani przedmiotu wyglądającego jak broń bez 
uprzedniego pisemnego zgłoszenia i jednoznacznej zgody FKSW.

4. Rekwizyt dopuszczony do zwykłych Zajęć nie może miotać pocisku, oddawać strzału hukowego lub 
gazowego, zawierać amunicji, ładunku pirotechnicznego, kapsuły CO , pojemnika gazowego ani innego ₂
elementu zdolnego spowodować wystrzał lub obrażenia.

5. Rekwizyt pozostaje pod nadzorem pełnoletniego Koordynatora wyznaczonego przez FKSW. Może 
posługiwać się nim wyłącznie osoba, która odbyła instruktaż, działa w wyznaczonej strefie i wykonuje 
polecenia Koordynatora.

6. Zabrania się żartów, wymachiwania Rekwizytami, samowolnego przekazywania, pozostawiania bez 
nadzoru, kierowania poza zaplanowaną sceną, wynoszenia poza strefę Zajęć oraz eksponowania w 
przestrzeni publicznej.

7. Kierowanie Rekwizytu w stronę osoby jest dopuszczalne tylko w zaplanowanej i przećwiczonej scenie, po
uprzedzeniu i uzyskaniu zgody osób bezpośrednio uczestniczących oraz po potwierdzeniu przez 
Koordynatora bezpiecznego sposobu wykonania. Każda osoba może natychmiast przerwać scenę.

8. Użycie Rekwizytu w plenerze, części wspólnej budynku lub przestrzeni dostępnej dla osób postronnych 
wymaga odrębnego planu bezpieczeństwa, zgody zarządcy miejsca, zabezpieczenia strefy i 
poinformowania ochrony lub właściwych służb, jeżeli istnieje ryzyko wywołania alarmu.

9. W przypadku ujawnienia niezgłoszonego przedmiotu przypominającego broń, amunicji, ładunku, 
przeróbki albo utraty kontroli nad Rekwizytem Zajęcia należy natychmiast przerwać. Jeżeli nie można 
wykluczyć rzeczywistego zagrożenia, przedmiotu nie dotyka się i zawiadamia ochronę, policję lub 
numer 112.

§ 13. Sprzęt, pracownie i odpowiedzialne wykonywanie ćwiczeń
1. Sprzęt fotograficzny, filmowy, komputerowy, oświetleniowy, studyjny i inne wyposażenie mogą być 

używane wyłącznie zgodnie z przeznaczeniem, instrukcją, Programem i poleceniami osoby 
prowadzącej.

2. Przed użyciem sprzętu wymagającego instruktażu należy zapoznać się z zasadami obsługi. Osoba, która 
nie odbyła instruktażu albo nie potrafi bezpiecznie użyć urządzenia, powinna zgłosić to Wykładowcy i 
nie podejmować samodzielnej pracy.

3. Zabrania się samowolnego przenoszenia, rozkręcania, naprawiania, modyfikowania, odłączania 
zabezpieczeń, zmiany konfiguracji komputerów oraz instalowania oprogramowania bez zgody FKSW.

4. Kable, statywy, lampy, tła, elementy scenografii i bagaż należy ustawiać tak, aby nie blokowały przejść, 
dróg ewakuacyjnych, wind, platformy dla osób z niepełnosprawnościami ani dostępu do urządzeń 
przeciwpożarowych.

5. Uszkodzenie, zaginięcie, nieprawidłowe działanie sprzętu albo rozbieżność w jego ewidencji należy 
niezwłocznie zgłosić. Nie wolno ukrywać zdarzenia ani podejmować naprawy bez upoważnienia.

6. Każda osoba odpowiada za własne urządzenia, nośniki danych i kopie zapasowe. FKSW nie gwarantuje 
odzyskania plików utraconych wskutek braku kopii, awarii prywatnego urządzenia lub nieprawidłowego 
zapisu, z zastrzeżeniem odpowiedzialności wynikającej z prawa.

§ 14. Osoby małoletnie
1. Wobec osób małoletnich niniejsze Zasady stosuje się łącznie ze Standardami Ochrony Małoletnich, 

wprowadzonymi i stosowanymi z uwzględnieniem ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu 
zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym i ochronie małoletnich. W razie rozbieżności 
pierwszeństwo ma rozwiązanie zapewniające małoletniemu wyższy poziom ochrony, z poszanowaniem 
praw pozostałych osób.

2. Każdy kontakt z małoletnim musi być profesjonalny, jawny, adekwatny do wieku i związany z Programem.
Niedopuszczalne są prywatne relacje, seksualizowanie, tajemnice, prezenty o charakterze osobistym, 
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kontakt poza zatwierdzonymi kanałami ani spotkania bez wiedzy FKSW i opiekuna, gdy taka wiedza jest 
wymagana.

3. Małoletni nie może samodzielnie obsługiwać niebezpiecznego sprzętu, przenosić Rekwizytów 
imitujących broń ani uczestniczyć w ćwiczeniu o podwyższonym ryzyku bez wymaganej zgody, oceny 
ryzyka i bezpośredniego nadzoru.

4. Każde podejrzenie krzywdzenia małoletniego, przekroczenia jego granic albo niewłaściwego kontaktu 
podlega niezwłocznemu zgłoszeniu zgodnie ze Standardami Ochrony Małoletnich, niezależnie od 
postępowania przewidzianego w niniejszych Zasadach.

§ 15. Obowiązek reagowania i wsparcie
1. Osoba będąca świadkiem zachowania mogącego naruszać Zasady powinna, w granicach własnego 

bezpieczeństwa i możliwości, zareagować, przerwać sytuację, zapewnić wsparcie osobie dotkniętej 
zachowaniem albo przekazać informację Wykładowcy, Dyrektorowi lub innej osobie odpowiedzialnej.

2. W sytuacji bezpośredniego zagrożenia życia lub zdrowia należy w pierwszej kolejności wezwać 
odpowiednie służby pod numerem 112 oraz poinformować Dyrektora Akademii, osobę wyznaczoną 
przez FKSW lub ochronę budynku.

3. Osoba reagująca lub udzielająca wsparcia nie powinna samodzielnie prowadzić dochodzenia, publicznie 
ujawniać danych osób zaangażowanych ani podejmować działań mogących zwiększyć zagrożenie.

4. Osoba dotknięta naruszeniem może poprosić o przerwę, zmianę miejsca, rozdzielenie osób, obecność 
osoby wspierającej, ograniczenie kontaktu lub inne proporcjonalne rozwiązanie zabezpieczające. FKSW 
ocenia możliwość zastosowania środka z uwzględnieniem bezpieczeństwa wszystkich osób i praw 
stron.

§ 16. Zgłaszanie naruszeń
1. Zgłoszenia można składać:

1) osobiście Dyrektorowi „Akademii Fotografii” lub wyznaczonej osobie;

2) pisemnie na adres: Fundacja Kolegium Sztuk Wizualnych, Plac Defilad 1/1716, 00-901 Warszawa;

3) pocztą elektroniczną na adres: warszawa@akademiafotografii.pl;

4) telefonicznie pod numerem: +48 601 381 101.

5) za pośrednictwem formularza elektronicznego albo innego kanału zgłoszeń, jeżeli został udostępniony 
przez FKSW.

2. Zgłoszenie może być imienne albo anonimowe. Zgłoszenie anonimowe zostanie przeanalizowane, jednak 
brak możliwości kontaktu może ograniczyć możliwość wyjaśnienia sprawy i przekazania informacji o 
podjętych działaniach.

3. Zgłoszenie powinno, w miarę możliwości, zawierać opis zdarzenia, datę lub okres, miejsce, osoby 
uczestniczące, świadków oraz dostępne materiały. Brak pełnych danych nie wyklucza przyjęcia 
zgłoszenia.

4. Osoba zgłaszająca w dobrej wierze nie może ponosić negatywnych konsekwencji tylko dlatego, że 
zgłoszenie nie zostało potwierdzone. Świadome przekazanie informacji nieprawdziwych w celu 
wyrządzenia szkody może zostać uznane za naruszenie Zasad.

5. Zgłoszenia dotyczące ochrony danych osobowych można kierować również na adres 
webadmin@akademiafotografii.pl. Zgłoszenia dotyczące małoletnich rozpatruje się zgodnie ze 
Standardami Ochrony Małoletnich.

6. Szczegółowy tryb przyjmowania zgłoszeń, oceny ryzyka, stosowania środków tymczasowych, 
zabezpieczania materiałów, prowadzenia postępowania, informowania o wyniku i ponownego 
rozpatrzenia określają Zasady Postępowania „Akademii Fotografii” w przypadku zgłoszenia naruszenia 
granic lub zachowań o charakterze seksualizującym.

7. Jeżeli zgłoszenie dotyczy Dyrektora, osoby zwykle przyjmującej zgłoszenia albo osoby pozostającej w 
konflikcie interesów, kieruje się je do Zarządu FKSW z wyłączeniem osoby objętej konfliktem. Gdy nie 
można zapewnić bezstronności wewnątrz FKSW, sprawę powierza się niezależnej osobie zewnętrznej.
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§ 17. Postępowanie po zgłoszeniu i ochrona poufności
1. FKSW dokonuje wstępnej oceny zgłoszenia, w tym oceny ryzyka dla bezpieczeństwa, potrzeby 

zabezpieczenia dowodów oraz zastosowania środków tymczasowych.

2. W zależności od charakteru sprawy FKSW może przeprowadzić rozmowy, zwrócić się o wyjaśnienia, 
zabezpieczyć materiały, zmienić organizację Zajęć, rozdzielić osoby, czasowo ograniczyć kontakt, 
odsunąć osobę od określonej aktywności albo powiadomić właściwe służby lub instytucje.

3. Postępowanie prowadzi się bezstronnie, z poszanowaniem godności, prawa do przedstawienia 
stanowiska, ochrony danych, prywatności i zasady proporcjonalności. Zastosowanie środka 
zabezpieczającego nie przesądza o odpowiedzialności danej osoby.

4. Informacje o zgłoszeniu są udostępniane wyłącznie osobom, którym są niezbędne do ochrony osób, 
wyjaśnienia sprawy, wykonania obowiązku prawnego lub obrony praw. FKSW nie może zagwarantować 
pełnej anonimowości, jeżeli ujawnienie określonych informacji jest konieczne na podstawie prawa lub 
dla rzetelnego postępowania.

5. Dane i materiały dotyczące zgłoszenia są przetwarzane zgodnie z RODO, ustawą z dnia 10 maja 2018 r. o 
ochronie danych osobowych, Polityką prywatności i Zasadami Postępowania oraz przechowywane 
przez okres uzasadniony charakterem sprawy, obowiązkami prawnymi i potrzebą ustalenia, 
dochodzenia lub obrony roszczeń.

6. Jeżeli zgłoszenie zawiera dane dotyczące zdrowia, życia seksualnego, orientacji seksualnej lub inne 
szczególne kategorie danych, FKSW ogranicza ich zakres i dostęp oraz przetwarza je wyłącznie przy 
istnieniu właściwej przesłanki określonej w art. 9 ust. 2 RODO.

§ 18. Konsekwencje naruszeń
1. Naruszenie Zasad może skutkować zwróceniem uwagi, poleceniem zaprzestania zachowania, 

przerwaniem ćwiczenia, odsunięciem od używania sprzętu lub Rekwizytu, zmianą organizacji Zajęć, 
czasowym ograniczeniem udziału, wezwaniem do opuszczenia terenu albo innym środkiem 
proporcjonalnym do zagrożenia.

2. Wobec Słuchacza mogą zostać zastosowane środki porządkowe, wypowiedzenie Umowy lub skreślenie z
listy Słuchaczy na zasadach określonych w Statucie, Umowie i Regulaminie.

3. Wobec Wykładowcy, Współpracownika, Modela, gościa lub innej osoby FKSW może zastosować środki 
wynikające z zawartej umowy, odmówić dalszego udziału, zakończyć współpracę albo zawiadomić 
właściwy organ lub służbę.

4. Rażące naruszenia, w szczególności przemoc, molestowanie, zagrożenie życia lub zdrowia, naruszenie 
praw małoletniego, wniesienie broni lub niebezpiecznego materiału, poważne naruszenie prywatności 
Modela albo odmowa wykonania polecenia bezpieczeństwa, mogą uzasadniać natychmiastowe 
zastosowanie środka zabezpieczającego bez wcześniejszego ostrzeżenia.

5. Zastosowanie konsekwencji wewnętrznej nie wyłącza odpowiedzialności cywilnej, karnej, 
wykroczeniowej, administracyjnej ani obowiązku naprawienia szkody, jeżeli wynika to z przepisów 
prawa.

§ 19. Postanowienia końcowe
1. Każda osoba objęta Zasadami powinna mieć możliwość zapoznania się z ich aktualną treścią przed 

rozpoczęciem udziału w Zajęciach lub współpracy. Aktualna wersja jest udostępniana przez FKSW na 
Trwałym nośniku w rozumieniu Regulaminu, w Portalu albo w siedzibie Akademii.

2. Brak znajomości Zasad nie zwalnia z przestrzegania powszechnie obowiązującego prawa, poleceń 
bezpieczeństwa ani podstawowych standardów poszanowania godności i prywatności innych osób.

3. FKSW może aktualizować Zasady w razie zmiany prawa, dokumentów powiązanych, organizacji Zajęć, 
stosowanych technologii lub zidentyfikowanych ryzyk. Istotne zmiany dotyczące trwającej relacji są 
komunikowane w sposób przewidziany w Umowie i Regulaminie.

4. Zmiana Zasad nie może pozbawiać Słuchacza praw nabytych ani samodzielnie zmieniać ceny, zakresu 
głównego świadczenia lub innych istotnych warunków Umowy bez podstawy przewidzianej w Umowie 
albo przepisach prawa.

5. Zasady wchodzą w życie z dniem wskazanym na stronie tytułowej.
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Potwierdzenie zapoznania się — opcjonalnie

Imię i nazwisko Data i podpis


	§ 1. Cel, charakter i zakres obowiązywania
	§ 2. Podstawowe standardy wzajemnego szacunku
	§ 3. Zgoda i granice osobiste
	§ 4. Przestrzeń osobista i kontakt fizyczny
	§ 5. Zachowania seksualizujące, molestowanie i treści intymne
	§ 6. Równe traktowanie, dostępność i zakaz poniżania
	§ 7. Modele, stylizacja i ochrona wizerunku
	§ 8. Fotografowanie, nagrywanie, publikacja i sztuczna inteligencja
	§ 9. Prywatność, dane osobowe, monitoring i cookies
	§ 10. Komunikacja elektroniczna i Zajęcia zdalne
	§ 11. Bezpieczeństwo, porządek i substancje zabronione
	§ 12. Rekwizyty i repliki broni
	§ 13. Sprzęt, pracownie i odpowiedzialne wykonywanie ćwiczeń
	§ 14. Osoby małoletnie
	§ 15. Obowiązek reagowania i wsparcie
	§ 16. Zgłaszanie naruszeń
	§ 17. Postępowanie po zgłoszeniu i ochrona poufności
	§ 18. Konsekwencje naruszeń
	§ 19. Postanowienia końcowe

