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„AKADEMIA FOTOGRAFII”

ZASADY POSTĘPOWANIA „AKADEMII FOTOGRAFII”
W PRZYPADKU ZGŁOSZENIA NARUSZENIA GRANIC

LUB ZACHOWAŃ O CHARAKTERZE SEKSUALIZUJĄCYM
Wersja obowiązująca od dnia 15 sierpnia 2026 r.

§ 1. Cel, charakter i miejsce Zasad w systemie dokumentów FKSW
1. Celem niniejszych Zasad jest zapewnienie szybkiej, bezpiecznej, możliwie poufnej, bezstronnej i proporcjonalnej 
reakcji Fundacji Kolegium Sztuk Wizualnych, prowadzącej Placówkę Kształcenia Ustawicznego „Akademia 
Fotografii”, zwanej dalej „FKSW”, na zgłoszenia dotyczące naruszenia granic osobistych, godności, prywatności lub
bezpieczeństwa albo zachowań o charakterze seksualizującym.

2. Zasady służą w pierwszej kolejności ochronie osoby dotkniętej zdarzeniem przed dalszym naruszeniem, 
odwetem i wtórną wiktymizacją, a równocześnie zapewniają osobie, której dotyczy zgłoszenie, możliwość poznania 
istoty zgłoszenia i przedstawienia stanowiska w zakresie dopuszczalnym prawem i bezpieczeństwem innych osób.

3. Zasady mają charakter wewnętrzny. Nie zastępują postępowania Policji, prokuratury, sądu, organu nadzoru, 
organu ochrony danych ani innego właściwego podmiotu i nie ograniczają prawa do samodzielnego zawiadomienia 
organów, skorzystania z pomocy prawnej, psychologicznej lub medycznej ani dochodzenia roszczeń.

4. Zasady stosuje się łącznie ze Statutem „Akademii Fotografii”, Umową o kształcenie, Regulaminem świadczenia 
usług, Polityką prywatności, Informacją o cookies i podobnych technologiach, Zasadami obowiązującymi w 
„Akademii Fotografii” w zakresie wzajemnego szacunku, ochrony godności oraz odpowiedzialnego zachowania 
podczas Zajęć i wszelkich aktywności związanych z nauką, Standardami Ochrony Małoletnich oraz właściwymi 
umowami ze Współpracownikami i Modelami.

5. W sprawach dotyczących osoby małoletniej pierwszeństwo mają przepisy prawa i Standardy Ochrony 
Małoletnich. W razie rozbieżności stosuje się rozwiązanie zapewniające małoletniemu wyższy poziom ochrony, z 
poszanowaniem praw pozostałych osób.

§ 2. Zakres obowiązywania
1. Zasady obowiązują Słuchaczy, Słuchaczy Studium, małoletnich Słuchaczy, małoletnich Słuchaczy Studium, 
Kandydatów, uczestników kursów, warsztatów, Studium, konsultacji, plenerów i wydarzeń, a także Wykładowców, 
Współpracowników, Modeli, wolontariuszy, praktykantów, gości oraz inne osoby uczestniczące w działaniach 
FKSW.

2. Zasady stosuje się do zdarzeń mających miejsce w siedzibie Akademii, pracowniach, studiu, ciemni, sali 
komputerowej i częściach wspólnych budynku, podczas Zajęć stacjonarnych i zdalnych, egzaminów, konsultacji, 
plenerów, wyjazdów, wystaw, sesji fotograficznych i filmowych, a także w komunikacji elektronicznej, grupach 
internetowych i mediach społecznościowych związanych z Akademią.

3. Zasady mogą mieć zastosowanie do zachowania poza miejscem i czasem Zajęć, jeżeli pozostaje ono w 
bezpośrednim związku z nauką, współpracą, wydarzeniem, dostępem do Modeli, ocen, rekomendacji, zleceń, 
sprzętu lub zasobów FKSW i realnie wpływa na bezpieczeństwo, godność, prywatność albo możliwość dalszego 
udziału innej osoby w działalności Akademii.

4. Zgłoszenie może dotyczyć zdarzenia jednorazowego, powtarzalnego, dokonanego osobiście albo z 
wykorzystaniem urządzenia, komunikatora, Portalu, wiadomości, zdjęcia, nagrania, fotomontażu, treści syntetycznej
lub narzędzia sztucznej inteligencji.

§ 3. Definicje
Osoba Zgłaszająca – osoba przekazująca FKSW informację o zdarzeniu, niezależnie od tego, czy zdarzenie 
dotyczy jej bezpośrednio, była jego świadkiem, reprezentuje osobę dotkniętą zdarzeniem albo uzyskała wiarygodną
informację.

Osoba Dotknięta Zdarzeniem – osoba, której granice, godność, prywatność, bezpieczeństwo albo prawa mogły 
zostać naruszone; może nią być Osoba Zgłaszająca, ale nie musi.

Osoba, której dotyczy Zgłoszenie – osoba, której zachowanie zostało opisane w zgłoszeniu; użycie tego 
określenia nie przesądza, że dopuściła się naruszenia.

Naruszenie granic – działanie lub zaniechanie ingerujące bez odpowiedniej podstawy lub zgody w integralność 
fizyczną albo psychiczną, przestrzeń osobistą, prywatność, wizerunek, swobodę decyzji lub poczucie 
bezpieczeństwa innej osoby.
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Słuchacz – należy przez to rozumieć osobę przyjętą na kurs, warsztat lub inną formę kształcenia prowadzoną 
przez Placówkę, niezależnie od użytej w ofercie nazwy uczestnika;

Słuchacz Studium - należy przez to rozumieć osobę przyjętą na Studium, prowadzone przez Placówkę, 
niezależnie od użytej w ofercie nazwy uczestnika;

małoletni Słuchacz – należy przez to rozumieć Słuchacza, który nie ukończył 18. roku życia;

małoletni Słuchacz Studium – należy przez to rozumieć Słuchacza Studium, który nie ukończył 18. roku życia;

Jeżeli zasady postępowania posługują się określeniem „Słuchacz” bez dodatkowego wskazania, postanowienie to 
stosuje się do Słuchacza, Słuchacza Studium, małoletniego Słuchacza oraz małoletniego Słuchacza Studium. 
Jeżeli postanowienie ma dotyczyć tylko określonej kategorii osób, Zasady wskazują tę kategorię wprost.

Zachowanie o charakterze seksualizującym – niepożądane zachowanie o charakterze seksualnym albo 
odnoszące się do płci, ciała, wyglądu, intymności lub seksualności, którego celem lub skutkiem jest naruszenie 
godności, wywołanie presji, zawstydzenia lub lęku albo stworzenie zastraszającej, wrogiej, poniżającej, 
upokarzającej lub uwłaczającej atmosfery.

Odwet – niekorzystne działanie lub zaniechanie podjęte w związku ze zgłoszeniem dokonanym w dobrej wierze, 
odmową udziału w określonym zachowaniu, wycofaniem zgody, udzieleniem wsparcia, zabezpieczeniem materiału 
albo udziałem w postępowaniu.

Osoba Prowadząca – Dyrektor „Akademii Fotografii” albo bezstronna osoba wyznaczona przez FKSW do przyjęcia
zgłoszenia, oceny ryzyka lub prowadzenia postępowania; w sprawie dotyczącej Dyrektora funkcję tę wykonuje 
osoba wyznaczona przez Zarząd FKSW.

Osoba Zaufana – wybrana przez uczestnika postępowania pełnoletnia osoba wspierająca, która nie jest świadkiem
wymagającym odrębnego przesłuchania, nie pozostaje w konflikcie interesów i zobowiązuje się do poufności.

RODO – należy przez to rozumieć rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych.

§ 4. Zachowania objęte Zasadami
1. Zgłoszeniu mogą podlegać w szczególności:

• niechciany dotyk, naruszanie przestrzeni osobistej, blokowanie drogi, osaczanie, uporczywe zbliżanie się albo 
kontynuowanie działania po odmowie lub wycofaniu zgody;

• seksualne propozycje, aluzje, żarty, komentarze, pytania, gesty, spojrzenia, dźwięki, wiadomości, zdjęcia, 
nagrania lub inne treści, które są niepożądane albo nie mają uzasadnienia dydaktycznego;

• komentowanie ciała, stroju, atrakcyjności, życia intymnego, orientacji seksualnej lub tożsamości płciowej w 
sposób nieuzasadniony Programem, poniżający, natarczywy lub niepożądany;

• pokazywanie, przesyłanie albo publikowanie treści erotycznych, pornograficznych, intymnych lub 
seksualizujących bez właściwej podstawy, wcześniejszej informacji i zabezpieczeń;

• utrwalanie, rozpowszechnianie, przerabianie lub generowanie wizerunku innej osoby w kontekście intymnym lub 
seksualizującym bez odpowiedniej podstawy, w tym fotomontaż, deepfake lub inna treść syntetyczna;

• nakłanianie Modela do dodatkowego zakresu pozowania, rozebrania się, zmiany stylizacji, dotyku albo kontaktu 
prywatnego poza ustalonym zakresem Zajęć;

• uzależnianie oceny, rekomendacji, udziału w projekcie, publikacji, dostępu do sprzętu, Modela, pomieszczenia, 
zlecenia albo innej korzyści od zachowania osobistego lub seksualnego;

• nadużywanie przewagi wynikającej z funkcji Wykładowcy, pozycji zawodowej, wieku, doświadczenia, zależności 
organizacyjnej lub dostępu do zasobów FKSW;

• uporczywe wiadomości, śledzenie aktywności, kontaktowanie się mimo odmowy, naciski na spotkanie prywatne 
albo ujawnianie informacji o życiu intymnym;

• odwet, zastraszanie, izolowanie, ośmieszanie, pogarszanie ocen, ograniczanie udziału lub rozpowszechnianie 
informacji o zgłoszeniu poza kręgiem osób uprawnionych.

2. Programowo uzasadniona praca z ciałem pełnoletniego Modela, w tym akt artystyczny, nie stanowi sama w sobie
naruszenia, jeżeli została wcześniej zapowiedziana, wynika z Programu, odbywa się zgodnie z prawem, ustalonym 
zakresem pozowania i świadomą zgodą osób bezpośrednio uczestniczących. Przekroczenie uzgodnionego zakresu
podlega niniejszym Zasadom.

3. Osoba Dotknięta Zdarzeniem nie ma obowiązku wcześniejszego konfrontowania się z osobą, której dotyczy 
Zgłoszenie, ani wyraźnego wypowiedzenia słowa „nie”, jeżeli z okoliczności wynika brak dobrowolnej zgody, 
zamrożenie, lęk, zależność lub brak realnej swobody decyzji.
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§ 5. Zasady prowadzenia postępowania
1. Postępowanie opiera się na następujących zasadach:

• bezpieczeństwo i dobro Osoby Dotkniętej Zdarzeniem mają pierwszeństwo przed wygodą organizacyjną;
• każda osoba jest traktowana z szacunkiem, a zastosowanie środka ochronnego nie przesądza 

odpowiedzialności;
• postępowanie prowadzi się bez zbędnej zwłoki, bezstronnie, proporcjonalnie i w zakresie niezbędnym;
• ogranicza się konieczność wielokrotnego opowiadania o zdarzeniu i ryzyko wtórnej wiktymizacji;
• nie wymaga się mediacji, przeprosin, spotkania ani bezpośredniej konfrontacji jako warunku przyjęcia lub 

wyjaśnienia zgłoszenia;
• informacje są udostępniane zgodnie z zasadą „wiedzy niezbędnej”, bez publicznego omawiania sprawy;
• brak potwierdzenia zgłoszenia nie oznacza automatycznie, że zgłoszenie było świadomie nieprawdziwe;
• procedura jest dostępna także dla osób z niepełnosprawnościami i szczególnymi potrzebami komunikacyjnymi.

§ 6. Kanały zgłoszeń i dostępność
1. Zgłoszenie można przekazać:

• osobiście Dyrektorowi „Akademii Fotografii” albo wyznaczonej Osobie Prowadzącej;
• pocztą elektroniczną na adres: warszawa@akademiafotografii.pl;
• pisemnie na adres: Fundacja Kolegium Sztuk Wizualnych, Plac Defilad 1/1716, 00-901 Warszawa, z dopiskiem 

„POUFNE – ZGŁOSZENIE”;
• telefonicznie pod numerem: +48 601 381 101, z zastrzeżeniem udokumentowania treści rozmowy;
• za pośrednictwem formularza elektronicznego albo skrzynki zgłoszeń, jeżeli taki kanał został udostępniony przez

FKSW.
2. Zgłoszenie nie wymaga użycia formularza ani kwalifikacji prawnej zdarzenia. Może być imienne lub anonimowe i 
może zostać złożone ustnie, pisemnie, elektronicznie albo w sposób dostosowany do potrzeb osoby zgłaszającej.

3. Na żądanie FKSW zapewnia, w granicach możliwości, dostępne miejsce rozmowy, możliwość komunikacji 
pisemnej lub zdalnej, przerwy, dodatkowy czas, obecność Osoby Zaufanej albo inne racjonalne dostosowanie. 
Osoba zgłaszająca nie musi ujawniać diagnozy, lecz może wskazać potrzebne rozwiązanie funkcjonalne.

4. Jeżeli zgłoszenie dotyczy Dyrektora, osoby zwykle przyjmującej zgłoszenia albo członka Zarządu FKSW, kieruje 
się je do Zarządu FKSW z wyłączeniem osoby objętej konfliktem interesów. Gdy nie jest możliwe zapewnienie 
bezstronności wewnątrz FKSW, sprawę powierza się niezależnej osobie zewnętrznej.

5. Zgłoszenie anonimowe podlega analizie, jednak brak możliwości kontaktu może ograniczyć uzupełnienie 
informacji, zapewnienie indywidualnego wsparcia i przekazanie informacji o wyniku. Poważnych konsekwencji nie 
opiera się wyłącznie na nieweryfikowalnej informacji anonimowej.

6. Skorzystanie z elektronicznego kanału zgłoszeń nie może być uzależnione od zapisania się do Newslettera ani 
od zgody na cookies analityczne, funkcjonalne lub marketingowe. Technologie niezbędne do przesłania formularza 
mogą działać na zasadach opisanych w Informacji o cookies; zgody opcjonalne pozostają dobrowolne.

§ 7. Przyjęcie zgłoszenia
1. Osoba przyjmująca zgłoszenie zapewnia możliwie spokojne i poufne warunki, wysłuchuje bez oceniania, dziękuje
za przekazanie informacji i nie wywiera presji na ujawnienie szczegółów, których osoba nie chce lub nie jest gotowa
przekazać.

2. Przyjęcie zgłoszenia nie oznacza automatycznego potwierdzenia opisanych okoliczności. Osoba przyjmująca nie
kwestionuje przeżyć i emocji, ale informuje, że ustalenia wymagają analizy dostępnych informacji.

3. Osobie Zgłaszającej przekazuje się informacje o dalszych etapach, zasadach poufności, możliwych środkach 
ochronnych, prawie do Osoby Zaufanej, możliwości samodzielnego zawiadomienia organów oraz sytuacjach, w 
których FKSW ma obowiązek lub uzasadnioną potrzebę przekazania informacji właściwym podmiotom.

4. FKSW potwierdza przyjęcie zgłoszenia, jeżeli posiada dane kontaktowe, bez zbędnej zwłoki, co do zasady nie 
później niż w terminie 3 dni roboczych.

5. Zgłoszenie dokumentuje się w formie notatki, protokołu albo formularza. Osoba Zgłaszająca może zapoznać się 
z zapisem swojej relacji i zgłosić uwagi. Odmowa podpisania dokumentu nie wstrzymuje dalszych działań.

6. Wycofanie zgłoszenia jest uwzględniane, lecz nie musi zakończyć działań FKSW, jeżeli istnieje zagrożenie dla 
innych osób, sprawa dotyczy małoletniego, zachodzi obowiązek prawny albo konieczne jest zabezpieczenie praw i 
bezpieczeństwa.
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§ 8. Ocena ryzyka i działania natychmiastowe
1. Niezwłocznie po otrzymaniu zgłoszenia FKSW ocenia, czy istnieje bezpośrednie lub poważne zagrożenie dla 
życia, zdrowia, bezpieczeństwa, dobra małoletniego, prywatności, możliwości dalszego udziału w Zajęciach albo 
ryzyko utraty dowodów.

2. W sytuacji bezpośredniego zagrożenia należy w pierwszej kolejności wezwać odpowiednie służby pod numerem 
112, powiadomić ochronę budynku, jeżeli jest to potrzebne, oraz podjąć możliwe działania zabezpieczające.

3. FKSW może zastosować środki tymczasowe z własnej inicjatywy albo na wniosek osoby zainteresowanej, jeżeli 
są konieczne i proporcjonalne.

4. Środki tymczasowe mogą obejmować w szczególności:

• przerwanie ćwiczenia, sesji, konsultacji lub komunikacji;
• rozdzielenie osób, zmianę miejsca, terminu, formy lub grupy Zajęć;
• czasowe ograniczenie bezpośredniego kontaktu, komunikacji lub dostępu do grup internetowych;
• zapewnienie innego Wykładowcy, Współpracownika, Modela, opiekuna lub osoby obecnej podczas Zajęć;
• czasowe odsunięcie Osoby, której dotyczy Zgłoszenie, od określonych Zajęć, funkcji, Modeli, małoletnich, 

sprzętu lub pomieszczeń;
• umożliwienie obecności Osoby Zaufanej, przerwy, zmiany terminu zaliczenia lub innego rozwiązania 

organizacyjnego;
• zabezpieczenie wiadomości, plików, dokumentów, logów, materiałów z Zajęć albo nagrań Monitoringu.

5. Środek tymczasowy nie przesądza odpowiedzialności, podlega okresowej ocenie i powinien zostać uchylony lub 
zmieniony, gdy przestanie być potrzebny albo okaże się nieproporcjonalny.

6. W miarę możliwości ciężaru ochrony nie przerzuca się wyłącznie na Osobę Dotkniętą Zdarzeniem i nie ogranicza
się jej dostępu do kształcenia bardziej, niż wymaga bezpieczeństwo.

§ 9. Sprawy dotyczące osób małoletnich
1. Każde zgłoszenie dotyczące małoletniego lub możliwego zagrożenia jego dobra jest niezwłocznie przekazywane 
osobie odpowiedzialnej za ochronę małoletnich i rozpatrywane zgodnie ze Standardami Ochrony Małoletnich.

2. Osoba przyjmująca informację od małoletniego nie prowadzi samodzielnego dochodzenia, nie zadaje pytań 
sugerujących, nie konfrontuje go z osobą wskazaną w zgłoszeniu i ogranicza konieczność powtarzania relacji.

3. Jeżeli zgłoszenie dotyczy Wykładowcy, Współpracownika, Modela albo innej osoby dopuszczonej do kontaktu z 
małoletnimi, FKSW może niezwłocznie odsunąć tę osobę od bezpośredniego kontaktu z małoletnimi do czasu 
oceny sytuacji, w granicach prawa i właściwej umowy.

4. FKSW stosuje zasady zawiadamiania policji, prokuratury, sądu opiekuńczego lub innych właściwych podmiotów 
oraz zasady kontaktu z rodzicem lub opiekunem. Rodzica lub opiekuna nie informuje się w zakresie, w jakim 
mogłoby to zagrozić dobru małoletniego albo utrudnić działania właściwych organów.

5. Niedopuszczalne jest stosowanie mediacji w sprawie przemocy seksualnej, groomingu, szantażu, poważnej 
przewagi, groźby, odwetu albo innej sytuacji, w której mediacja mogłaby obciążyć małoletniego.

§ 10. Zabezpieczenie informacji i materiałów
1. Osoba Zgłaszająca może przekazać wiadomości, zrzuty ekranu, zdjęcia, nagrania, dokumenty, dane świadków 
lub inne materiały. Powinna zachować oryginalne pliki i metadane, o ile jest to bezpieczne, oraz nie modyfikować 
materiału przeznaczonego do analizy.

2. FKSW nie zachęca do pozyskiwania dowodów z naruszeniem prawa, włamywania się do kont, potajemnego 
instalowania oprogramowania, podszywania się ani publicznego rozpowszechniania materiałów. Materiał już 
przekazany podlega ocenie pod kątem legalności, integralności, wiarygodności i znaczenia dla sprawy.

3. Jeżeli zdarzenie mogło zostać utrwalone przez Monitoring, należy niezwłocznie wskazać przybliżoną datę, 
godzinę i miejsce. Upoważniona osoba ocenia możliwość zabezpieczenia odpowiedniego fragmentu przed 
planowym nadpisaniem. Nagrania nie są wydawane automatycznie, jeżeli naruszałoby to prawa innych osób lub 
zasady ochrony danych.

4. Monitoring rejestruje wyłącznie obraz i nie służy stałemu obserwowaniu zachowania ani prowadzeniu ukrytego 
dochodzenia. Dostęp, odtwarzanie, kopiowanie i udostępnianie nagrań są dokumentowane zgodnie ze Statutem, 
Regulaminem i Polityką prywatności.

5. W razie podejrzenia przestępstwa FKSW nie podejmuje czynności mogących doprowadzić do zatarcia śladów, 
zniszczenia danych albo utrudnienia postępowania organów. Zakres zabezpieczenia uzgadnia się z właściwym 
organem, jeżeli jest to potrzebne.
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§ 11. Wstępna kwalifikacja i zawiadomienie właściwych organów
1. FKSW dokonuje wstępnej kwalifikacji zgłoszenia co do zasady w terminie 7 dni roboczych, ustalając dalszy tryb, 
osobę prowadzącą, potrzebę dodatkowych środków ochronnych, zabezpieczenia materiałów, wsparcia i 
zawiadomienia właściwego organu.

2. Jeżeli istnieje wiarygodna lub uzasadniona informacja o czynie, którego zgłoszenie jest wymagane prawem, 
FKSW albo osoba posiadająca taką informację dokonuje niezwłocznego zawiadomienia właściwego organu. W 
pozostałych sprawach podejrzenia przestępstwa ściganego z urzędu FKSW ocenia potrzebę zawiadomienia policji 
lub prokuratury, uwzględniając bezpieczeństwo, przepisy oraz charakter informacji.

3. FKSW nie przesądza kwalifikacji karnej ani winy. Wewnętrzne działania służą bezpieczeństwu, organizacji Zajęć,
wykonaniu umów i ochronie praw, a nie zastępowaniu organów ścigania.

4. Jeżeli właściwy organ zaleci ograniczenie czynności wewnętrznych, FKSW dostosowuje postępowanie, 
zachowując niezbędne środki bezpieczeństwa.

§ 12. Postępowanie wyjaśniające
1. Postępowanie prowadzi osoba bezstronna, która nie pozostaje w relacji zależności osobistej, ekonomicznej lub 
organizacyjnej ani innym konflikcie interesów mogącym podważyć obiektywizm. W sprawach złożonych FKSW 
może powołać dwu- lub trzyosobowy zespół albo zlecić czynności niezależnemu specjaliście.

2. Osoba Prowadząca określa zakres sprawy, analizuje dokumenty i materiały, przeprowadza oddzielne rozmowy 
oraz może zwrócić się o informacje do świadków lub osób posiadających wiedzę istotną dla bezpieczeństwa lub 
ustaleń.

3. Rozmowy prowadzi się bez pytań poniżających, sugerujących odpowiedź lub obwiniających za zachowanie innej 
osoby. Nie wymaga się od Osoby Dotkniętej Zdarzeniem odtwarzania szczegółów, które nie są potrzebne do 
ochrony lub ustaleń.

4. Osoba Dotknięta Zdarzeniem i Osoba, której dotyczy Zgłoszenie, mogą przedstawić stanowisko, wskazać 
świadków, przekazać materiały i korzystać z obecności Osoby Zaufanej, jeżeli nie zakłóca to postępowania ani 
praw innych osób.

5. Osobie, której dotyczy Zgłoszenie, przedstawia się w odpowiednim zakresie istotę zarzutów i umożliwia 
odniesienie się do nich. Zakres ujawnianych informacji może zostać czasowo ograniczony, gdy jest to konieczne 
dla bezpieczeństwa, ochrony małoletniego, poufności danych, zabezpieczenia dowodów albo wykonania obowiązku
prawnego.

6. Brak udziału osoby prawidłowo poinformowanej nie uniemożliwia zakończenia postępowania na podstawie 
dostępnych informacji, o ile zapewniono jej realną możliwość przedstawienia stanowiska.

7. Postępowanie powinno zostać zakończone bez zbędnej zwłoki, co do zasady w terminie 30 dni od przyjęcia 
zgłoszenia. W sprawie złożonej termin może zostać przedłużony; zainteresowane osoby informuje się o przyczynie 
i przewidywanym terminie, o ile jest to możliwe i zgodne z prawem.

§ 13. Standard oceny i zakończenie postępowania
1. Ustalenia wewnętrzne są dokonywane na podstawie całokształtu dostępnych i wzajemnie weryfikowanych 
informacji, z uwzględnieniem ich spójności, wiarygodności, kontekstu, możliwej przewagi stron, reakcji po zdarzeniu
i prawdopodobieństwa. Nie stosuje się standardu właściwego dla odpowiedzialności karnej.

2. Postępowanie może zakończyć się stwierdzeniem, że zgłoszenie zostało potwierdzone, potwierdzone częściowo,
nie zostało potwierdzone albo że dostępne informacje nie pozwalają na wystarczające ustalenia.

3. Brak wystarczających informacji nie oznacza, że zgłoszenie było świadomie nieprawdziwe. Odpowiedzialność za 
zgłoszenie może powstać wyłącznie po ustaleniu, że osoba celowo przekazała nieprawdziwe informacje w celu 
wyrządzenia szkody.

4. Z zakończenia postępowania sporządza się notatkę albo raport zawierający opis czynności, ocenę materiału, 
ustalenia, zastosowane lub rekomendowane działania, sposób wykonania rozstrzygnięcia oraz ewentualny termin 
ponownej oceny bezpieczeństwa.

§ 14. Możliwe działania i konsekwencje
1. Działania dobiera się do charakteru, wagi, skutków i powtarzalności zachowania, stopnia odpowiedzialności, 
istniejącej przewagi, ryzyka dalszych naruszeń oraz potrzeby ochrony środowiska edukacyjnego.

2. FKSW może zastosować w szczególności:

• rozmowę, pouczenie, zobowiązanie do zaprzestania zachowania albo pisemne upomnienie;
• ustalenie zasad kontaktu, komunikacji, obecności, korzystania z Modeli, sprzętu lub pomieszczeń;
• zmianę grupy, harmonogramu, Wykładowcy, Modela, formy Zajęć lub sposobu zaliczenia;
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• ograniczenie albo zakaz udziału w określonych ćwiczeniach, wydarzeniach, grupach komunikacyjnych lub 
projektach;

• czasowe lub stałe cofnięcie dostępu do infrastruktury, sprzętu, materiałów, kont lub innych zasobów FKSW;
• usunięcie z konkretnych Zajęć lub wydarzenia, zastosowanie środka porządkowego albo skreślenie Słuchacza 

na zasadach Statutu, Umowy i Regulaminu;
• zmianę zakresu zadań, odsunięcie od Zajęć, Modeli lub małoletnich, wypowiedzenie albo rozwiązanie umowy ze 

Współpracownikiem lub Modelem zgodnie z jej treścią;
• zawiadomienie Policji, prokuratury, sądu opiekuńczego, organu ochrony danych, zarządcy obiektu, 

ubezpieczyciela lub innego właściwego podmiotu, jeżeli istnieje podstawa prawna lub uzasadniona potrzeba.
3. Nie stosuje się mediacji ani bezpośredniej konfrontacji jako warunku wyjaśnienia sprawy. Mediacja może zostać 
rozważona wyłącznie wtedy, gdy jest dobrowolna, bezpieczna, prowadzona przez odpowiednią osobę i adekwatna 
do charakteru sprawy; co do zasady nie jest właściwa w przypadku przemocy seksualnej, poważnej przewagi, 
przymusu, groźby, odwetu albo zagrożenia małoletniego.

4. Zastosowanie konsekwencji wewnętrznej nie wyłącza odpowiedzialności cywilnej, karnej, administracyjnej ani 
kontraktowej wynikającej z prawa lub umowy.

§ 15. Informacja o wyniku i ponowne rozpatrzenie
1. Osoba Zgłaszająca, Osoba Dotknięta Zdarzeniem i Osoba, której dotyczy Zgłoszenie, otrzymują – odpowiednio 
do swojej roli i w zakresie dopuszczalnym prawem – informację o zakończeniu postępowania, jego ogólnym wyniku 
oraz działaniach bezpośrednio dotyczących ich bezpieczeństwa, udziału lub obowiązków.

2. FKSW nie ujawnia szczegółów dotyczących danych osobowych, zdrowia, życia prywatnego, sytuacji 
małoletniego ani konsekwencji kontraktowych zastosowanych wobec innej osoby w zakresie chronionym prawem.

3. Osoba bezpośrednio zainteresowana może w terminie 7 dni od otrzymania informacji o wyniku złożyć wniosek o 
ponowne rozpatrzenie, wskazując istotne nowe informacje, konflikt interesów lub poważne uchybienie 
proceduralne. Wniosek rozpatruje w miarę możliwości osoba, która nie prowadziła pierwszego postępowania.

4. Wniosek o ponowne rozpatrzenie nie wstrzymuje środka ochronnego, jeżeli jego dalsze stosowanie jest 
konieczne dla bezpieczeństwa.

§ 16. Wsparcie i dalsze działania ochronne
1. FKSW przekazuje informacje o dostępnych formach pomocy prawnej, psychologicznej, medycznej, kryzysowej 
lub instytucjonalnej odpowiednio do charakteru sytuacji. FKSW nie zastępuje profesjonalnej terapii ani pomocy 
medycznej.

2. W granicach możliwości organizacyjnych FKSW może dostosować udział w Zajęciach, terminy zaliczeń, grupę, 
formę kontaktu, dostępność pomieszczeń lub obecność osoby wspierającej, jeżeli jest to uzasadnione 
bezpieczeństwem albo dobrostanem.

3. Wsparcie i środki ochronne mogą być zapewniane niezależnie od wyniku postępowania, gdy istnieje konflikt, 
trwały dyskomfort, ryzyko odwetu lub inna obiektywna potrzeba organizacyjna.

4. Po zakończeniu sprawy FKSW może okresowo monitorować wykonanie ustaleń i bezpieczeństwo, bez zbierania 
szerszych informacji niż niezbędne.

§ 17. Poufność i ochrona danych osobowych
1. Informacje związane ze zgłoszeniem są udostępniane wyłącznie osobom, których udział jest niezbędny do 
zapewnienia bezpieczeństwa, wyjaśnienia sprawy, udzielenia wsparcia, wykonania obowiązku prawnego, realizacji 
umowy albo ochrony praw FKSW lub innych osób.

2. FKSW nie gwarantuje całkowitej anonimowości, jeżeli ujawnienie określonych informacji jest niezbędne dla 
rzetelnego postępowania, prawa do przedstawienia stanowiska, ochrony małoletniego, zabezpieczenia dowodów, 
obrony roszczeń lub wykonania obowiązku prawnego. Ujawnia się wyłącznie informacje konieczne.

3. Dane są przetwarzane zgodnie z RODO, ustawą z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, Polityką 
prywatności i zasadami ograniczenia celu, minimalizacji, prawidłowości, bezpieczeństwa oraz ograniczenia 
przechowywania.

4. Zgłoszenie może zawierać dane o zdrowiu, życiu seksualnym, orientacji seksualnej lub inne szczególne 
kategorie danych. Osoba Zgłaszająca powinna przekazywać wyłącznie informacje potrzebne do opisania 
zdarzenia, bezpieczeństwa i oczekiwanego działania. FKSW ogranicza dostęp do takich informacji i stosuje 
właściwą podstawę prawną.

5. Informacje wskazujące na możliwość popełnienia przestępstwa są wykorzystywane wyłącznie w zakresie 
niezbędnym do ochrony osób, wykonania obowiązków prawnych, zabezpieczenia materiałów i współpracy z 
właściwymi organami; FKSW nie prowadzi publicznego rejestru zarzutów ani nie publikuje wyników postępowań.
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6. Dokumentację przechowuje się do ostatecznego zakończenia sprawy, wykonania ustaleń i upływu właściwych 
terminów przedawnienia albo przez okres wymagany prawem, zgodnie z Polityką prywatności. Po upływie okresu 
dane usuwa się, anonimizuje albo archiwizuje, jeżeli dalsze przechowywanie wynika z prawa.

7. Zgłoszenia dotyczące naruszenia ochrony danych można dodatkowo kierować na adres 
webadmin@akademiafotografii.pl. Zgłoszenie naruszenia granic nie musi być jednak przesyłane na ten adres, aby 
zostało przyjęte.

§ 18. Zakaz odwetu i świadomie nieprawdziwe zgłoszenia
1. Zabrania się wywierania nacisku, zastraszania, izolowania, ośmieszania, rozpowszechniania plotek, pogarszania
ocen, ograniczania udziału, zleceń lub dostępu do zasobów albo podejmowania innych niekorzystnych działań w 
związku ze zgłoszeniem dokonanym w dobrej wierze, odmową zachowania, wycofaniem zgody, udzieleniem 
wsparcia lub udziałem w postępowaniu.

2. Podejrzenie odwetu jest traktowane jako odrębne zgłoszenie i może skutkować natychmiastowymi środkami 
ochronnymi oraz konsekwencjami niezależnie od wyniku sprawy pierwotnej.

3. Zgłoszenie niepełne, niespójne, wycofane, trudne do potwierdzenia albo złożone pod wpływem silnych emocji nie
jest z tego powodu zgłoszeniem świadomie nieprawdziwym.

4. Celowe przekazanie nieprawdziwych informacji lub wytworzenie fałszywych materiałów w celu wyrządzenia 
szkody może zostać rozpatrzone jako odrębne naruszenie, po przeprowadzeniu postępowania zapewniającego 
prawo do przedstawienia stanowiska.

§ 19. Osoby odpowiedzialne i dokumentowanie
1. Dyrektor odpowiada za organizację systemu przyjmowania zgłoszeń, wyznaczanie Osób Prowadzących, 
zapewnienie środków ochronnych i wykonanie rozstrzygnięć, chyba że sprawa dotyczy Dyrektora albo istnieje 
konflikt interesów.

2. Zarząd FKSW odpowiada za rozpatrywanie zgłoszeń dotyczących Dyrektora oraz za wyznaczenie niezależnej 
osoby zewnętrznej, gdy nie można zapewnić bezstronności w strukturze FKSW.

3. Współpracownicy, Wykładowcy, Modele i inne osoby wykonujące zadania dla FKSW są zobowiązane do 
niezwłocznego przekazania informacji o poważnym zagrożeniu, ochrony poufności, wykonania poleceń 
bezpieczeństwa oraz współpracy w zakresie wynikającym z prawa i ich umów.

4. Dla każdej sprawy prowadzi się odrębną kartę postępowania z numerem sprawy, wskazaniem osób 
upoważnionych, oceną ryzyka, podjętymi czynnościami, decyzjami, datami przeglądu środków i informacją o 
zamknięciu sprawy.

5. Dokumentacja jest przechowywana oddzielnie od zwykłej dokumentacji dydaktycznej i dostępna wyłącznie 
osobom imiennie upoważnionym.

§ 20. Działania profilaktyczne, przegląd i wejście w życie
1. FKSW informuje osoby objęte Zasadami o granicach, zgodzie, zakazie zachowań seksualizujących, ochronie 
Modeli, małoletnich, prywatności oraz kanałach zgłoszeń.

2. Wykładowcy i Współpracownicy są zapoznawani z Zasadami w zakresie odpowiadającym wykonywanym 
zadaniom, a zapoznanie może być dokumentowane w umowie, oświadczeniu, protokole szkolenia lub systemie 
elektronicznym.

3. Zasady podlegają aktualizacji w razie zmiany prawa, Statutu, Umowy, Regulaminu, Polityki prywatności, 
Informacji o cookies, Standardów Ochrony Małoletnich, organizacji Zajęć, stosowanych technologii albo 
ujawnionych ryzyk.

4. Wnioski z postępowań wykorzystuje się do działań profilaktycznych w formie zanonimizowanej, bez ujawniania 
danych osób zaangażowanych.

5. Zasady wchodzą w życie z dniem wskazanym na stronie tytułowej.
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ZAŁĄCZNIK NR 1 – POMOCNICZY FORMULARZ ZGŁOSZENIA
Formularz jest pomocniczy. Zgłoszenie może zostać złożone także bez formularza i bez podania wszystkich informacji.

Pole Treść / ustalenia

1. Data i sposób złożenia zgłoszenia ..................................................................................................
......................

2. Osoba Zgłaszająca Imię i nazwisko (opcjonalnie przy zgłoszeniu anonimowym):
..................................................................................................
......................

3. Dane kontaktowe ..................................................................................................
......................

4. Osoba Dotknięta Zdarzeniem Jeżeli jest inna niż Osoba Zgłaszająca:
..................................................................................................
......................

5. Osoba, której dotyczy Zgłoszenie ..................................................................................................
......................

6. Data, miejsce i okoliczności ..................................................................................................
......................
..................................................................................................
......................

7. Opis zdarzenia ..................................................................................................
......................
..................................................................................................
......................
..................................................................................................
......................

8. Świadkowie lub inne źródła informacji ..................................................................................................
......................

9. Dostępne materiały Wiadomości, pliki, dokumenty, wskazanie Monitoringu lub 
inne materiały:
..................................................................................................
......................

10. Aktualne potrzeby ochronne Przerwa, rozdzielenie osób, zmiana grupy, ograniczenie 
kontaktu, dostępność, Osoba Zaufana lub inne:
..................................................................................................
......................

11. Bezpośrednie zagrożenie  tak      nie      nie wiem☐ ☐ ☐

12. Sprawa dotyczy małoletniego  tak      nie      nie wiem☐ ☐ ☐

13. Zgoda na kontakt zwrotny  tak      nie     Preferowany ☐ ☐
sposób: ........................................................

14. Podpisy Podpis Osoby Zgłaszającej, jeżeli zgłoszenie jest 
imienne: ........................................
Podpis osoby 
przyjmującej: ............................................................................
....
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ZAŁĄCZNIK NR 2 – KARTA POSTĘPOWANIA WEWNĘTRZNEGO
Pole Treść / ustalenia

Numer sprawy ..................................................................................................
......................

Data przyjęcia i potwierdzenia zgłoszenia ..................................................................................................
......................

Osoba Prowadząca / skład zespołu ..................................................................................................
......................

Sprawdzenie konfliktu interesów  brak konfliktu      sprawę ☐ ☐
przekazano: ........................................................

Ocena bezpośredniego ryzyka ..................................................................................................
......................
..................................................................................................
......................

Środki tymczasowe i data przeglądu ..................................................................................................
......................
..................................................................................................
......................

Materiały zabezpieczone ..................................................................................................
......................

Zawiadomienie organów / konsultacja ..................................................................................................
......................

Czynności wyjaśniające ..................................................................................................
......................
..................................................................................................
......................
..................................................................................................
......................

Ustalenia  potwierdzone      częściowo potwierdzone      ☐ ☐ ☐
niepotwierdzone      brak możliwości ustalenia☐
Uzasadnienie: ...........................................................................
..........................

Rozstrzygnięcie i działania ..................................................................................................
......................
..................................................................................................
......................

Informacja przekazana zainteresowanym Data i 
zakres: ......................................................................................
...............

Wniosek o ponowne rozpatrzenie  nie      tak – ☐ ☐
wynik: ................................................................................

Data zamknięcia / termin monitorowania ..................................................................................................
......................

Podpis Osoby Prowadzącej ..................................................................................................
......................
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ZAŁĄCZNIK NR 3 – LISTA KONTROLNA OCENY RYZYKA I ŚRODKÓW TYMCZASOWYCH
Lista ma charakter pomocniczy i nie zastępuje indywidualnej oceny sytuacji.

1.  tak    nie    nie wiem   Czy istnieje bezpośrednie zagrożenie życia, zdrowia lub samouszkodzenia?☐ ☐ ☐
2.  tak    nie    nie wiem   Czy potrzebna jest pomoc medyczna, Policja, ochrona budynku lub numer 112?☐ ☐ ☐
3.  tak    nie    nie wiem   Czy sprawa dotyczy małoletniego albo osoby wymagającej szczególnego wsparcia?☐ ☐ ☐
4.  tak    nie    nie wiem   Czy Osoba, której dotyczy Zgłoszenie, ma dostęp do Osoby Dotkniętej Zdarzeniem, ☐ ☐ ☐
Modeli, małoletnich, ocen, danych, sprzętu lub pomieszczeń?

5.  tak    nie    nie wiem   Czy istnieje ryzyko odwetu, nacisku, rozpowszechnienia informacji lub dalszego ☐ ☐ ☐
kontaktu?

6.  tak    nie    nie wiem   Czy trzeba zabezpieczyć Monitoring, wiadomości, pliki, logi, dokumenty lub inne ☐ ☐ ☐
materiały przed usunięciem?

7.  tak    nie    nie wiem   Czy potrzebna jest zmiana grupy, sali, terminu, Wykładowcy, Modela albo sposobu ☐ ☐ ☐
komunikacji?

8.  tak    nie    nie wiem   Czy środek ochronny nadmiernie obciąża Osobę Dotkniętą Zdarzeniem i czy istnieje☐ ☐ ☐
rozwiązanie mniej ingerujące?

9.  tak    nie    nie wiem   Czy osoba prowadząca sprawę jest bezstronna i nie pozostaje w konflikcie ☐ ☐ ☐
interesów?

10.  tak    nie    nie wiem   Czy ustalono termin ponownej oceny zastosowanych środków?☐ ☐ ☐
Uwagi i decyzje: ........................................................................................................................
....................................................................................................................................................
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